Gymnastikforbundet Vast soker
ytterligare en Forbundskoordinator

Gymnastikforbundet ar en av Sveriges storsta
idrottsorganisationer med over 260 000 aktiva
medlemmar i 1075 forenignar. Region Vast bestdr av cirka
200 foreningar och 43 000 medlemmar

BESKRIVNING AV TJANSTEN

Vi soker en engagerad férbundskoordinator till Gymnastikforbundet Vast! I denna roll
kommer du att ha en central och varierad position med mycket kontakt med vara
medlemsféreningar och deras anstallda. Du kommer att arbeta saval sjélvstéandigt som i néra
samarbete med kollegan pa kansliet, anstallda pa det nationella kansliet pd Svenska
Gymnastikforbundet samt med RF-SISU.

Huvudsakliga Arbetsuppgifter:

Administration av Utbildningar: Skapa inbjudningar och hantera anmalningar, skicka
kallelser, boka lokaler, sakerstélla tillgdng till utbildare samt fakturera deltagare.

Samarbete med Medlemsforeningar: Koordinera stod utifran féreningarnas behov i
samarbete med RF-SISU och organisera relevanta métesplatser.

Kontaktperson for Regionens Kommittéer: Uppratthélla I6pande kontakt med
regionens kommittéer och formedla relevant information.

Deltagande i Forbundets Aktiviteter: Narvara vid gemensamma arbetsdagar,
styrelseméten, &rsmdéten och kanslitraffar arrangerade av Svenska Gymnastikférbundet.

Lépande Administrativa Uppgifter: Hantera bokféring, uppdatera hemsidan, skicka ut
foreningsutskick och administrera kursplaner.

Administration av Gymnastikens Hus: Hantera schemaldggning, sakerstalla drift och
underhall samt hantera bokningar av lokaler.

Vi Soker Dig Som:

Ar en naturlig "spindel i nétet"

Har stark servicekénsla och formdga att satta andra i fokus

Ar drivande, sjalvg&ende och har en god organisatorisk férmaga

Ar l6sningsorienterad och proaktiv i ditt arbetssatt

Har goda datorkunskaper och ar bekvam med Officepaketet, Teams, och sociala
medier

Ar van vid att hantera flera uppgifter samtidigt och kan prioritera effektivt

e Har Iatt fér att be om hjélp nar det behdvs och arbetar bra i team
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Meriterande Erfarenheter:

e Erfarenhet av projektledning och arrangemangsplanering

e Erfarenhet av utbildningsverksamhet

e Erfarenhet av féreningslivet inom gymnastik eller annan idrott
e Erfarenhet av ekonomihantering

Vi ser fram emot din anstkan och hoppas att du vill vara med och bidra till vr dynamiska
organisation!

VILKA AR VI?

Gymnastikférbundets regionkontor i vésts verksamhetsomrdde omfattar Halland och Vastra
Gotaland. Var huvuduppgift &r att hjélpa, stodja och utveckla alla gymnastikféreningar i
regionen enligt de riktlinjer som finns beskrivna i “Svensk Gymnastik Vill” samt verka att for
de uppsatta malen i forbundets antagna vision 2028.

Vara medlemsféreningars verksamheter riktar sig till:

¢ Truppgymnastik

*  Grupptraning

+  Barngymnastik

«  Kvinnlig Artistisk Gymnastik
¢ Manlig Artistisk Gymnastik
*  Rytmisk Gymnastik

«  Trampolin och DMT

«  Parkour och Tricking

«  Hopprep

« Paragymnastik

*  Aerobic gymnastics

PRAKTISK OM TJANSTEN

« Anstéllning och omfattning: tills vidare, 100%, motsvarande 40-h/vecka. Rollen
innebar visst arbete kvallar och helger under perioder.

+  L6n: Manadslon, individuell I6nesattning

»  Kollektivavtal: via Unionen, samt egna lokala avtal

« Tilltrade: enligt dverenskommelse

Vid frégor kontakta ordférande Bodil Falk bodil.falk@gymnastik,se tel 0702 976 076. Vi ser
fram emot din ansokan som ska innehalla: personligt brev, CV och kontaktuppgifter.

Ansokan skickas till bodil.falk@gymnastik.se.
Intervjuer sker I6pande.
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