
Att lotta en tävling
För att hitta tillbaka till en skapad
tävling går du antingen via 
tävlingskalendern eller via Mina 
föreningar där alla tävlingar 
kopplade till er finns under 
Tävlingar. Välj den tävling du vill
redigera i och klicka på de tre 
punkterna längst ut och sedan 
Gå till detaljvyn. Väl inne i tävlingen
hittar du Lottning som alternativ
uppe på tävlingens startsida.



När man går in till lottningsvyn kommer
det vara fördelat klassvis. I varje klass 
kommer det stå information om lottningen 
samt antalet anmälningar i klassen. 

Här kan du välja om du vill att lottningen 
ska vara publik eller inte, d.v.s. om 
lottningen ska synas utåt till föreningar på 
tävlingens startsida. 

För att starta upp lottningen behöver du 
välja antalet grupper (pooler) som klassen 
ska delas in i. Sedan väljer du hur 
uppdelningen ska göras, alltså om 
anmälningarna ska lottas in per individ 
eller som lag. Du kan även välja om du vill 
att föreningarna ska läggas tillsammans 
genom boxen Gruppera per förening. 



När du fyllt i den informationen klickar 
du på Skapa grupper. Då kommer 
grupperna skapas och anmälningarna 
kommer att synas under ej indelade.

För att sedan lotta in anmälningarna i 
respektive grupper klickar du på Lotta 
grupper. När det är lottat kan du även 
använda dig av pilarna bredvid för att 
flytta anmälningar i fall det skulle 
behövas, exempelvis om det är två lag 
från samma förening som inte ska 
vara i samma grupp.



När du gjort din lottning 
kommer deltagarlistan, 
som du kan hämta ut via 
Exportera på tävlingens 
startsida, att vara lottad. 
Vill du nollställa 
deltagarlistan och 
lottningen ändrar du 
tillbaka antal grupper till 
0. 

Kom ihåg att spara dina 
inställningar efter att du 
ändrat något.



Kommer det in efteranmälningar efter 
att du lottat tävlingen kommer du 
behöva Förbereda anmälningar. När du 
gör det hamnar de under Ej indelade 
och du kan med hjälp av pilarna lägga 
in dem i någon av grupperna. Vill du 
göra en helt ny lottning i stället, klickar 
du på Lotta grupper igen. OBS! Om du 
lottar grupperna på nytt kommer din 
gamla lottning inte att vara sparad. 
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